Camara Municipa'lwé‘l‘; Riacho das Almas
Estado de Pernambuco

TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO:

Constitui a prestacdo de servigos de consultoria e assessoria na elaborag¢do e confecgdo da
folha de pagamento e suas obrigacdes mensais e anuais, junto ao setor de Recursos Humanos.

2 — Estimativa de Precos

A Camara Municipal de Vereadores de Riacho Das Almas/PE, para realizar a estimativa de preco aceitdvel
para a prestacdo de servicos de consultoria e assessoria na elaboragdo e confecgdo da folha de pagamento
e suas obrigacbes mensais e anuais, junto ao setor de Recursos Humanos, levou em conta empenho deste
poder Legislativo com relagdo ao mesmo objeto:

VALORES DAS CONTRATACOES

Camara Municipal de Juriti - PA RS 4.850,00
Camara Municipal de Ibimirim — PE R$ 4.000,00
Camara Municipal de Olinda — PE R$ 4.600,00

Assim, a média estimada mensal para a referida contratagéo é de RS 4.483,33 (quatro mil, quatrocentos
e oitenta e trés reais e trinta e trés centavos), sendo o valor global para 12 meses na importéncia de RS
53.800,00 (cinquenta e trés mil e oitocentos reais).

3 - Execucdo do Objeto:

A prestagdo de servicos de consultoria e assessoria na elaboracdo e confecgdo da folha de
pagamento inclui as seguintes atividades e responsabilidades:

Elaboracdo da Folha de Pagamento: Calculo preciso da folha de pagamento mensal, incluindo
salarios, horas extras, descontos, beneficios e encargos sociais, garantindo conformidade com a
legislacdo vigente.

Andlise das Obriga¢cdes Mensais: Assessoria no cumprimento das obrigagbes mensais
relacionadas a folha de pagamento, como recolhimento do INSS, IRRF e demais tributos,
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assegurando que todos os prazos sejam respeitados.

Elaboragdo das ObrigagBes Anuais: Preparacdo das obrigacdes anuais, incluindo a Declaragdo do
Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF) e a Guia da Previdéncia Social (GPS), garantindo que
todos os documentos estejam em conformidade com as exigéncias legais.

Consultoria em Legislag3o Trabalhista: Orientagdo sobre as atualizagdes na legislagdo trabalhista
e fiscal que impactam a folha de pagamento, assegurando que a Camara Municipal esteja sempre
em conformidade.

Capacitagdo da Equipe: Realizagdo de treinamentos para a equipe do setor de Recursos Humanos
sobre processos relacionados a folha de pagamento, atualizacdes legais e melhores praticas.

Relatérios Gerenciais: Geracdo de relatérios detalhados sobre a folha de pagamento, incluindo
analises financeiras que auxiliem na tomada de decisGes estratégicas pela gestdo.

Suporte Continuo: Disponibilidade para esclarecimento de duvidas e orientagdo sobre
procedimentos relacionados a folha de pagamento ao longo do periodo da consultoria.

Auditoria da Folha de Pagamento: Realizacdo de auditorias periddicas para verificar a precisao
dos célculos realizados e garantir que todos os processos estejam sendo seguidos corretamente.

Atendimento Personalizado: Atendimento personalizado para entender as necessidades
especificas da Cdmara Municipal e adaptar os servicos prestados conforme as demandas
apresentadas.

4 - Vigéncia Contratual/Prorrogacdes:

4.1 - O Presente Contrato de prestagdo de servigos, podera ser executado dentro do prazo
de Vigéncia Contratual estipulado inicialmente em 12 (doze) meses, a partir da assinatura do Contrato.

4.2 - N3o obstante a contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugdo de todos
os servicos, a Cdmara Municipal de Riacho das Almas/PE reserva-se o direito de, sem que de qualquer
forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre a
perfeicdo dos servigos ofertados pela Contratada.

5 — Da Inexecucdo e da Rescisdo Contratual

5.1 — O contrato poderd ser rescindido a qualquer tempo, no todo ou em parte, por
conveniéncia administrativa, mediante notificacdo, através de oficio diretamente ou via postal com prova
de recebimento, com no minimo 90 (noventa) dias de antecedéncia, e acompanhado de parecer
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fundamentado, assegurado, todavia os direitos adquiridos pela CONTRATADA;

5.2 - O inadimplemento de quaisquer das cldusulas e disposicdes deste instrumento,
implicara na sua rescisdo ou na sustagdo do pagamento relativo aos servigos ja efetuados, a critério da
Contratante, independentemente de qualquer procedimento judicial;

6 — PAGAMENTO:

6.1 — A Camara Municipal de Riacho das Almas/PE responsabilizar-se-a pelo pagamento dos
servicos resultantes de modificagdes sempre que devidamente autorizados pelo Presidente;

6.2 - Os pagamentos serdo efetuados, mensalmente, em até 05 (cinco dias apés a
apresentagdo das notas fiscais ao responsavel legal pelos pagamentos do Camara Municipal de Riacho das
Almas/PE;

7 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

As despesas com os encargos desta Lei decorrerdo por conta das dotacdes orgamentarias proprias
do Poder Legislativo para o ano de 2025.

8 — DAS SANCOES:

8.1 - Aplicar-se-a a Contratada multa moratdria diaria de 0,05 % (cinco décimos por cento)
do valor global do contrato pelo ndo cumprimento dos prazos fixados neste Edital, ou pelo
inadimplemento de qualquer obrigagdo contratual, assegurada ampla defesa, devendo o valor da multa
ser recolhido ao Camara Municipal de Riacho das Almas/PE, no prazo de 03 (trés) dias, a contar da data
da notificacdo da penalidade, sem prejuizo de qualquer outra cominagdo prevista neste Edital, no
instrumento contratual ou na Lei Federal 14.133/2021 e demais normas legais pertinentes, por dia de
atraso na execugdo do objeto licitado.

8.2 - Em caso de rescisdo contratual, por culpa ou dolo da Contratada, sera aplicada a mesma,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal que couber, multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor
do Contrato, independentemente das penalidades previstas em Lei.

8.3 - Qualquer contestacdo sobre a aplicacdo de multas devera ser feita por escrito.

8.4 - Independentemente de cobranca de multas, pela inexecu¢do total ou parcial do
contrato, poderdo ainda ser aplicadas a Contratada as seguintes sangdes:

8.4.1 - Adverténcia por escrito;

8.4.2 - Suspensdo temporaria de participagdo em licitagGes e impedimento de contratar com
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o Camara Municipal de Riacho das Almas/PE, pelo prazo de até 03 (trés) anos; e,

8.4.3 - Declaracdo de inidoneidade, nos termos do art. 156, inc. IV, da Lei Federal
14.133/2021 e demais normas legais pertinentes.

8.5 - Antes da aplicagdo de qualquer penalidade a Contratada sera assegurada a mesma
ampla defesa.

9 - Da Contratada

9.1 -Sem prejuizo das obrigagdes constantes na Lei Federal 14.133/2021 cabers, ainda, a
Contratada:

| — A responsabilidade por encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e civis,
decorrentes da execucio do presente Contrato, nos termos do art. 121, da Lei Federal 14.133/2021.

Il - Nos termos do art. 120, da Lei Federal 14.133/2021, a Contratada é responsavel pelos
danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo érgdo interessado.

9.2 - E expressamente vedada a Contratada a subcontratacdo no todo do objeto do presente
Contrato, podendo, no entanto, ocorrer a subcontratagdo de parte desse objeto a empresa (s)
especializada (s) ou profissional(is) especializado(s), mantida, contudo, unica, exclusiva e integral
responsabilidade da Contratada sobre tal objeto. A subcontratagdo so sera permitida desde que avaliada
e autorizada previamente pela Contratante, sendo exigida a comprovacdo da viabilidade e necessidade
da subcontratacdo para a execuc¢do do objeto deste Contrato.

9.3 - Obriga-se a Contratada a manter-se, durante toda a execugdo do presente Contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, bem como com todas as condigbes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na ocasido da licitacdo.

10— DA CONTRATANTE:

10.1 - Realizar os pagamentos dos servigos realizados na forma estabelecida neste Termo de
Referéncia;

10.2 - Supervisionar, fiscalizar e atestar a execucdo dos servigos, objeto deste Termo de
Referéncia, devendo recusar a parcela de ma qualidade, ou que estejam em desacordo com as normas ou
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descri¢des;
11 - CONDICOES GERAIS:

11.1 - O contratado ficard obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios aos servigos, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do Contrato, nos termos do artigo 125, da Lei Federal 14.133/2021.

11.2 - Ocorrendo fato novo decorrente de forga maior ou caso fortuito, nos termos previstos
na legislacdo vigente, que obste o cumprimento pela CONTRATADA dos prazos e demais obrigacdes
estatuidas neste instrumento e no termo contratual, ficara a mesma isenta das multas e penalidades
pertinentes.

11.3 - As omissdes duvidas e casos ndo previstos neste instrumento serdo resolvidos e
decididos aplicando as regras contratuais e a Lei Federal 14.133/2021 e suas alteragdes, e/ou
subsidiariamente no disposto acima, caso persista a pendéncia.

Riacho das Almas/PE, quinta-feira, 02 de janeiro de 2025.

’/65?%-444 x —
- BRUNO ALEXANDRE DA SILVA
AGENTE DE CONTRATACGES
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