
Câmara Municipal de Riacho das Almas 

Estado de Pernambuco 

Oficio __ /2025. 

Riacho Das Almas, 02 de janeiro de 2025. 

A Agente de Contratação e Equipe de Apoio, 

Assunto: A prestação de serviços de consultoria e assessoria na elaboração e 
confecção da folha de pagamento e suas obrigações mensais e anuais, junto ao setor 
de Recursos Humanos. 

A gestão eficiente da folha de pagamento é um aspecto crucial para o 
funcionamento administrativo da Câmara Municipal. A contratação de serviços 
especializados em consultoria e assessoria para a elaboração e confecção da folha de 
pagamento, bem como para o cumprimento das obrigações mensais e anuais junto 
ao setor de Recursos Humanos, se faz necessária pelos seguintes motivos: 

Conformidade Legal: A legislação trabalhista e fiscal é complexa e está 
em constante mudança. A consultoria especializada garantirá que a Câmara 
Municipal atenda todas as exigências legais, evitando erros que possam resultar em 
penalidades ou autuações. 

Eficiência nos Processos: A assessoria permitirá a otimização dos 
processos internos relacionados à folha de pagamento, assegurando que sejam 
realizados com precisão e dentro dos prazos estipulados. Isso resulta em um 
gerenciamento mais ágil e eficaz dos recursos humanos. 

Redução de Riscos: Com o apoio de profissionais experientes, será 
possível minimizar riscos relacionados a cálculos incorretos, inadimplência com 
obrigações fiscais e trabalhistas, além de evitar possíveis litígios com servidores. 

Capacitação da Equipe: Além da elaboração da folha de pagamento, os 
serviços de consultoria incluirão capacitação para a equipe do setor de Recursos 
Humanos, garantindo que os colaboradores estejam atualizados quanto às melhores 
práticas e mudanças na legislação. 
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Câmara Municipal de Riacho das Almas 

Estado de Pernambuco 
Relatórios e Análises: A consultoria proporcionará relatórios detalhados 

sobre a folha de pagamento, permitindo uma análise mais aprofundada dos custos 
com pessoal e facilitando a tomada de decisões estratégicas pela gestão. 

Suporte Contínuo: A assessoria incluirá suporte contínuo para 
esclarecer dúvidas e orientar sobre procedimentos relacionados à folha de 
pagamento, assegurando que todas as questões sejam tratadas com eficiência. 

Foco nas Atividades Estratégicas: Ao contar com uma equipe externa 
especializada, o setor de Recursos Humanos poderá direcionar seus esforços para 
atividades mais estratégicas e voltadas ao desenvolvimento do servidor, como 
treinamentos e planos de carreira. 

Dessa forma, a contratação dos serviços de consultoria e assessoria se 
revela fundamental para garantir uma gestão eficiente, segura e conforme as 
normativas vigentes na elaboração da folha de pagamento da Câmara Municipal. 

Autorizo a referida contratação, conforme termo de referência. 

J 
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CARLOS PEREIRA DE LIMA 

idente da Câmara Municipal 
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